
 
Administración y Finanzas 

 
 

Titulación 

 
 

Técnico Superior en Administración y 
Finanzas 

 

  
 

DECRETO 262/2001, DE 27 DE NOVIEMBRE, POR EL QUE 
SE ESTABLECEN LAS ENSEÑANZAS CORRESPONDIENTES 
AL TÍTULO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DE TÉCNICO 

SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (B.O.J.A. Nº 
19, DE 14 DE FEBRERO DE 2002). 

 
 

 

Duración 

 

2000 horas : dos cursos escolares 

 
 
 
 
 

 

 

Unidades de 
Competencia 

 

 

 

1. Administrar y gestionar el aprovechamiento de 
existencias. 

2. Administrar y gestionar la financiación, el 
presupuesto y la tesorería. 

3. Administrar y gestionar los recursos humanos.  
4. Realizar y analizar las operaciones contables y 

fiscales. 
5. Realizar y supervisar las operaciones de 

asesoramiento, negociación, reclamación y 
venta de productos y servicios. 

6. Administrar y asesorar sobre productos y 
servicios financieros de seguros. 

7. Realizar gestiones de un servicio de auditoría 

 

 

 

  



• Administrativo 
de gestión y 
de personal. 

 
 
 
 
 
 
 

Distribución Horaria 
Semanal 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Módulo 1º 2º 

Gestión del aprovisionamiento 4  

Gestión financiera 5  

Contabilidad y fiscalidad 8  

Gestión comercial y atención al cliente 3  

Aplicaciones informáticas 7  

Sectores productivos Andalucía 1   

Formación y orientación laboral 2  

Recursos humanos  6 

Administración pública  5 

Productos y servicios financieros y 
seguros 

  6 

Auditoría   4 

Proyecto empresarial  9 

Proyecto Integrado  * 

Formación en Centros de Trabajo 
 

 * 

(*) Duración máxima de 380 horas 

 
 
 
 
 
 

Salidas Profesionales 

  

  

•  
Administrativo de oficina o despacho 

profesional. 
• Administrativo comercial. 

• Administrativo de gestión y de personal. 
• Contable. 

• Administrativo de banca e instituciones 
financieras. 

• Responsable de tesorería. 
• Responsable de medios de pago. 

• Responsable de cartera. 
• Responsable de valores. 

• Responsable de extranjero. 
• Administrativo de la Administración Pública. 

• Técnico en gestión de cobros. 
• Auxiliar de auditoría. 

• Agente comercial de seguros y bancos e 
instituciones financieras. 

• Gestor administrativo. 



 
 

 
Salidas Universitarias 

  

  

  

  

 

Maestro (en todas sus especialidades) 

Diplomado en Biblioteconomía y Documentación 

Diplomado en Ciencias Empresariales 

Diplomado en Educación Social 

Diplomado en Estadística 

Diplomado en Gestión y Administración Pública 

Diplomado en Relaciones Laborales 

Diplomado en Trabajo Social 

Diplomado en Turismo 

Ingeniero Técnico en Informática de Gestión y de 
Sistema  

 

 
 
 
 

Acceso al ciclo 

  

  

• Haber aprobado el Bachillerato LOE  
• Superar una prueba de acceso. Para acceder por 

esta vía se requerirá tener 19 años, cumplidos 
en el año natural de realización de la prueba o 
18 años si se acredita estar en posesión de un 
título de Técnico relacionado con la Familia 

Profesional a la que se desea acceder.  

 

 


