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DECRETO 123/'1'.995 DE 9 DE MAYO, POR EL QUE S,E ESTABLECEN
LAS ENSEI‘!ANZAS CORRESPONDI’ENTES AL TITULO ,DE
FORMACION PROFESIONAL DE TECN;CO EN GESTION ’
ADMINISTRATIVA EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ANDALUCIA
(BOJA N° 107 DE 1 DE AGOSTO DE 1995)
Duracion
Unidades de

Competencia

Distribucion
Horaria
Semanal

Modulo 1°)12°

Comunicacion, archivo de la informacion y operatoria de
teclados

Gestion administrativa de compraventa

Gestion administrativa de personal

Contabilidad general y tesoreria

Productos y servicios financieros y de seguros, basicos

Principios de gestién administrativa publica
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Aplicaciones informaticas

Introduccion al estudio de los sectores productivos en
Andalucia

Formacion y orientacion laboral 2

Proyecto Integrado *

Formacion en Centros de Trabajo &




Salidas
Profesionales

Auxiliar administrativo (Ayudante de Oficina)

Auxiliar de documentacion y archivo

Gestor de cobros y pagos (Cajero)

Administrativo de banca e instituciones financieras

Empleado de tesoreria

Empleado de medios de pago

Empleado de cartera

Empleado de valores

Empleado de "extranjero"

Auxiliar administrativo de Administracion Pablica

Empleado de seguros de produccion, siniestros y reaseguros

Administrativo comercial

Salidas
Académicas

Acceso al
ciclo

Administrativo de gestion y personal

« Bachillerato LOE
. Ciclo Superior de la familia profesional de Administracién,
teniendo cumplidos 18 afios y superando una prueba de
acceso

+ Haber aprobado la Educacion Secundaria Obligatoria.
e Superar una . Para acceder por esta
via se requerira tener 17 afios como minimo, o
cumplirlos en el afio natural de realizacion de la
prueba




